
Inkassoauftrag

I. Daten des Gläubigers 
 
1. Name, Vorname: 
2. Firma: 
3. Gesellschaftsform: 
4. Vollständiger Name des Gesellschafters, Inhabers: 
5. Anschrift (Straße, PLZ, Ort): 
6. Telefon:                       Fax:                         E-Mail: 
7: Bankverbindung: 
 

II. Daten des Schuldners 
 
1. Name, Vorname 
2. Firma 
3. Gesellschaftsform 
4. Vollständiger Name des Gesellschafters, Inhabers: 
5. Anschrift (Straße, PLZ, Ort): 
6. Telefon:                       Fax:                         E-Mail: 
7. Bankverbindung: 
 

III. Forderung 
 
Wir benötigen die Vorlage der Rechnung mit Rechnungsdatum sowie sämtliche 
Mahnschreiben. 
 
1. Forderungsbeschreibung: 
 

2. Soll ein weiteres Mahnschreiben durch unsere Kanzlei abgeschickt werden? 
 

3. Soll durch unsere Kanzlei direkt ein gerichtlicher Mahnbescheid beantragt werden? 
 

4. Besteht Vorsteuerabzugsberechtigung? 
 

Senden Sie bitte Kopien des Auftrages, der der Forderung zugrunde liegt, der Rechnung 
sowie etwaiger sonstiger Schreiben, die für die Forderung von Bedeutung sind, der Kanzlei 
zu. 

 


